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PRESENTACION
La Coordinacion del Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento de Ziracuaretiro
Michoacén, tiene la atribucion de elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos
de tramite, los instrumentos de control archivistico, asi como poner a disposicién del publico la
Guia de Archivo Documental o Guia de simple de Archivos referida en los articulos 14 de la Ley
General de Archivos (LGA) y 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Piblica (LGTAIP).

La Guia de archivo documental estd definida como el “Esquema que contiene la descripcion
general de la documentacion contenida en las series documentales, de conformidad con el Cuadro
general de clasificacion archivistica™, cuya informacion debe actualizarse periddicamente de

conformidad con la normativa que derivada de la propia LGTAIP.

Con base en lo anteriormente expuesto, se presenta la Guia de archivo documental del H.
Ayuntamiento de Ziracuaretiro Michoacan, armonizada con la version mas reciente del Cuadro

general de clasificacion archivistica.
INTRODUCCION

Con el Decreto No. 89 del Congreso del Estado de Michoacan, el 16 de Marzo de 1922 se erige la
Tenencia Ziracuaretiro como Municipio Libre, y se instala su primer Ayuntamiento el 1° de mayo
de 1922 desde ese momento se empezd a generar el Archivo que el dia de hoy llegado a nuestros

dias como Archivo Histérico del H. Ayuntamiento de Ziracuaretiro Michoacan.

Desde el dia 28 de Junio del aifio 2005 el archivo quedo inscrito en el Registro Nacional de

Archivos del Archivo General de 1a Nacion con el codigo MX16111AMZ.

A partir del mes de mayo del afio 2018 se contratd por primera vez a una persona especialista en
archivos para que se encargara de esta area, dicha especialista egreso de la Facultad de Historia de
la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo y ha participado como miembro de la Red
de Archivistas Michoacanos, a partir de ese afio, se comenzoé a tener un mayor orden a las cajas,

se realizaron algunos de los instrumentos archivisticos y se brindaron asesorias y capacitaciones a

los responsables de los archivos de tramite sobre la organizacién documental. Cabe mencionar
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que aun esta en proceso la valoracion de la informacion que va de 1990 a 2015 ya que durante ese
tiempo no se tuvo el cuidado de mantener un orden para lograr la féacil localizacion de la
informacién generada durante en ese tiempo y por el contrario se fueron acumulando cajas unas

sobre otras sin orden ni cuidado.

El dia 9 de Diciembre de 2019 en la XXXIX sesion ordinaria de ayuntamiento se aprobo la
conformacion de la Coordinacion del Archivo Municipal, en dicha sesion se tuvo a bien nombrar
a la persona que ocuparia el cargo de Coordinadora de Archivo Municipal siendo la L.H Ana
Leticia Maldonado Aguilera su primera Coordinadora; en esa misma sesién se aprobo la
conformacion del grupo interdisciplinario para asi, dar cumplimiento con la implementacion del

Sistema Institucional de Archivos mandatada en la fraccion II del articulo 11 de la LGA.

Como un gran logro se han realizado con éxito dos entregas-recepcion dela administracion
municipal, gracias a ello, los documentos se han podido conservar y clasificar de mejor manera.
El archivo se encuentra registrado en el Registro Nacional de Archivos desde el afio 2020 y se ha

refrendado hasta el corriente 2024.

En el afio 2022 el Archivo Municipal e Histérico cambié de nombre, aprobado en la sesion de
ayuntamiento, y con la intencion de englobar en la Coordinacion los archivos de tramite,

concentracion e Histoérico, desde ese momento se comenzd a llamar Archivo General Municipal.

DESCRIPCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
ZIRACUARETIRO MICHOACAN.

En el desempeno de las atribuciones que le confiere su régimen juridico, el H. Ayuntamiento de
Ziracuaretiro Michoacan ha generado y recibido a lo largo del tiempo documentacion que en su
conjunto ha conformado el fondo documental H. Ayuntamiento de Ziracuaretiro Michoacan. La
organizacion de dicho fondo tiene un caracter organico-funcional, es decir, refleja tanto la
estructura organizacional de la institucion como las funciones que le son conferidas mediante
disposiciones juridicas o administrativas. De esta manera, cada seccion documental corresponde a
una unidad administrativa, mientras que cada serie documental esta constituida por el conjunto de

documentos generados y recibidos como resultado de una actividad asociada a una funcién o

atribucion especifica de una unidad administrativa.

GOBIERNO MUNICIPAL

ZIRACUARETIRO




GOBIERNO MUNICIPAL (

ARCHiVO MUNICIPAL HooH

ZiRACUARETIRO

En sintesis, el Archivo del H. Ayuntamiento de Ziracuaretiro Michoacan se organiza bajo el

siguiente esquema:

Fondo: H. Ayuntamiento de Ziracuaretiro Michoacan

Seccién: (nombre de la secretaria, direccion, departamento o coordinacion)

Serie: (nombre de la funcidn o del proceso responsabilidad de la unidad administrativa).

Subseries: (division de la serie).

COMPOSICION GENERAL DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION
E HISTORICO

A continuacion se presentan datos generales sobre la composicion del H. Ayuntamiento de
Ziracuaretiro Michoacan, de acuerdo a las etapas del ciclo vital que siguen los documentos que lo
conforman: archivo de tramite, en el cual se resguarda la documentacion de uso cotidiano, archivo
de concentracién, en donde se custodia la informacion de uso esporadico mientras ésta conserve
sus valores primarios (administrativos, legales, fiscales o contables), y el archivo historico, en el
que se conservan de manera permanente aquellos documentos que hayan perdido sus valores

primarios pero posean valores secundarios (informativos o testimoniales) sobre la evolucidn

orgéanica de la institucion y el gjercicio de sus funciones sustantivas.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL O SIMPLE DE ARCHIVO
FONDO
H. AYUNTAMIENTO DE ZIRACUARETIRO MICHOACAN
SECCION S1 PRESIDENCIA MUNICIPAL
NOMBRE Y CARGO DE LA C.PRIV. JOSE LEON AGUILAR, ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
RESPONSABLE DEL AREA PRESIDENCIA MUNICIPAL
RESPONSABLE DEL ~
T TS C. JAQUELIN CASTANEDA ARIAS
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MATAMOROS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
NIVEL CLAVE NOMBRE FECHAS
EXTREMAS
SERIE 1S.1 SOLICITUDES DE APOYOS SOCIALES 2021-2024
SUBSERIE 1S.1.1 | SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO PARA ALIMENTOS 2021-2024
SUBSERIE 1S.1.2 | SOLICITUD DE APOYO PARA ESTUDIOS CLINICOS 2021-2024
SUBSERIE 1S.1.3 | SOLICITUD DE APOYO PARA VALES DE GASOLINA 2021-2024
—— 114 | SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO PARA GASTOS 5021.2024
MEDICOS
SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO PARA MATERIAL DE
SUBSERIE $1.1.5 CONSTRUCCION 2021-2024
SERIE S1.2 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE $1.2.1 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE $1.2.2 | SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE $1.2.3 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SERIE S1.3 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE $1.3.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE $1.3.2 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE $1.3.3 | DICTAMENES 2021-2024
SUBSERIE S1.3.4 | CIRCULARES 2021-2024
SUBSERIE $1.3.5 | INVITACIONES 2021-2024
SERIE S1.4 CONVENIOS 2021-2024
SERIE S1.5 CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE $1.5.1 | CORREOS 2021-2024
SERIE S1.6 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE $1.6.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE $1.6.2 | INVTACIONES 2021-2024
SECCION S2 SECRETARIA TECNICA
NOMBRE Y CARGO DE LA
O OISk AT LIC. GUSTAVO CASTELLANOS MADRIGAL
RESPONSABLE DEL
AT Ry i LIC. GUSTAVO CASTELLANOS MADRIGAL
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MATAMOROS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
NIVEL CLAVE NOMBRE FECHAS
EXTREMAS
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SERIE S2.1 DONACIONES 2021-2024
SERIE $2.2 PATROCINIOS 2021-2024
SERIE $2.3 CORREOS TURNADOS DE PRESIDENCIA 2021-2024
SERIE $2.4 ATENCION A ASUNTOS DE LA PRESIDENTA 2021-2024
SERIE $2.5 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SERIE $2.6 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SERIE 52.7 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SERIE $2.8 CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SECCION $3 COMUNICACION SOCIAL

NOMBRE Y CARGO DE LA
RESPONSABLE DEL AREA
RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE LA UBICACION EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.

ZIRACUARETIRO, MICH.

LIC. JOSE ANTONIO PEREZ TALAVERA

C. JOHANA ITZEL GARCIA ARRIOLA

PERIODO 2021-2024 | ACTUALIZACION ENERO 2024
NIVEL CLAVE NOMBRE FECHAS
EXTREMAS
SERIE $3.1 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE $3.1.1 | SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTOS 2021-2024
SUBSERIE $3.1.2 | SOLICITUDES DE PERIFONEQ Y SPOT 2021-2024
SUBSERIE $3.1.3 | SOLICITUDES DE CUBRIR EVENTOS 2021-2024
SUBSERIE $3.1.4 | SOLICITUDES DE DISENOS 2021-2024
SUBSERIE $3.1.5 | SOLICITUDES DE LONAS Y CARTELES 2021-2024
SUBSERIE $3.1.6 | SOLICUTUDES DE PUBLICACIONES 2021-2024
SERIE $3.2 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE $3.2.1 | VACACIONES 2021-2024
SUBSERIE $3.2.2 | REQUISICION DE MATERIAL 2021-2024
SUBSERIE $3.2.3 | RECUPERACION DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE $3.2.4 | DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SERIE $3.3 ARCHIVO FOTOGRAFICO 2021-2024
SECCION S4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
NOMBRE Y CARGO DE LA

RESPONSABLE DEL AREA LIC. ESTEFANIA LEMUS DURAN

RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE LA UBICACION EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.
ZIRACUARETIRO, MICH.

LIC. ESTEFANIA LEMUS DURAN

PERIODO 2021-2024 | ACTUALIZACION ENERO 2024
NIVEL CLAVE NOMBRE FECHAS
EXTREMAS
SERIE $4.1 | SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE | S4.1.1 | ACCESO A LA INFORMACION (Al) 2021-2024
SUBSERIE | S4.1.2 | PROTECCION DE DATOS PERSONALES (ARCOP) 2021-2024
SERIE 54.2 DOCUMENTACION IMPORTANTE 2021-2024
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SUBSERIE $4.2.1 | COMITE DE TRANSPARENCIA 2021-2024
SUBSERIE $4.2.2 | RECURSOS DE REVISION 2021-2024
SUBSERIE S4.2.3 | RESOLUCIONES Y ACUMULADOS 2021-2024
SUBSERIE S4.2.4 | VERIFICACION 2021-2024
SUBSERIE $4.2.5 | INFORME ANUAL IMAIP 2021-2024

SERIE 54.3 OFICIOS INTERNOS 2021-2024

OFICIOS DE SOLICITUDES DE INFORMACION TRIMESTRAL
SUBSERIE $4.3 ETNFOAMES 2021-2024
SUBSERIE $4.4 OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SUBSERIE S4.5 CIRCULARES 2021-2024
SUBSERIE $4.6 REQUISICIONES 2021-2024
SECCION S5 REGIDURIAS

NOMBRE Y CARGO DE LA | LIC. ROSA ITZEL MENDOZA PEREZ
RESPONSABLE DEL AREA | C.p. GENOVEVA MADRIGAL GUIDO

C. ANTONIO JUAREZ FARIAS

C. JUANA GARCIiA CHAVEZ

L.EFRA. MARIA DEL ROSARIO VEGA PONCE
C. JOSE MOISES PEREZ LOPEZ

LIC. ROMEL RENE GARCIA MONROY

REGIDORES
RESPONSABLE DEL -
bl et fos g C. MONICA TRINIDAD LOPEZ
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MATAMOROS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
NIVEL CLAVE NOMBRE FECHAS
EXTREMAS
SERIE S5.1 INFORMES ANUALES DE ACTIVIDADES 2021-2024
SUBSERIE $5.1.1 | LIC. ROSA ITZEL MENDOZA PEREZ 2021-2024
SUBSERIE $5.1.2 | C.P. GENOVEVA MADRIGAL GUIDO 2021-2024
SUBSERIE $5.1.3 | C. ANTONIO JUAREZ FARIAS 2021-2024
SUBSERIE $5.1.4 | C. JUANA GARCIA CHAVEZ 2021-2024
SUBSERIE $5.1.5 | L.EFRA. MARIA DEL ROSARIO VEGA PONCE 2021-2024
SUBSERIE $5.1.6 C. JOSE MOISES PEREZ LOPEZ 2021-2024
SUBSERIE §5.1.7 | LIC. ROMEL RENE GARCIA MONROY 2021-2024
SERIE §5.2 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE $5.2.1 | SOLICITUDES DE ACTAS 2021-2024
SUBSERIE $5.2.2 | DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SUBSERIE $5.2.3 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE §5.2.4 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE §5.2.5 | RECUPERACIONES DE GASTQOS 2021-2024
SUBSERIE $5.2.6 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE $5.2.7 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SERIE S5.3 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE $5.3.1 | SOLICITUDES DE APOYO A LOS REGIDORES 2021-2024
SUBSERIE $5.3.2 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
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SUBSERIE $5.3.3 | INVITACIONES 2021-2024
SERIE S5.4 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE $5.4.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SECCION S6 SINDICATURA MUNICIPAL
NOMBRE Y CARGO DE LA LIC. JOSE LEON AGUILAR, SINDICO MUNICIPAL Y ENCARGADO DEL
RESPONSABLE DEL AREA DESPACHO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL
>Mnmn",%%w”wﬂ>ﬂwm C. ALMA RITA GALVAN MOTUTO
DATOS DE LA UBICACION EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.
ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 | ACTUALIZACION ENERO 2024
NIVEL CLAVE NOMBRE FECHAS
EXTREMAS
SERIE S6.1 FICHAS TECNICAS DE ATENCION CIUDADANA 2021-2024
SUBSERIE $6.1.1 | PRIMER TRIMESTRE 2021-2024
SUBSERIE $6.1.2 | SEGUNDO TRIMESTRE 2021-2024
SUBSERIE S$6.1.3 TERCER TRIMESTRE 2021-2024
SUBSERIE $6.1.4 | CUARTO TRIMESTRE 2021-2024
SERIE $6.2 CITATORIOS 2021-2024
SERIE 6.3 CONVENIOS 2021-2024
SUBSERIE $6.3.1 | CONVENIO DE PENSION ALIMENTICIA 2021-2024
SUBSERIE $6.3.2 | CONVENIO DE RESPETO MUTUO 2021-2024
SUBSERIE $6.3.3 | CONVENIO DE PAGO 2021-2024
SERIE S6.4 CONVENIOS REMITIDOS POR SEGURIDAD PUBLICA 2021-2024
SERIE $6.5 ACTAS DE COMPARECENCIA 2021-2024
SERIE $6.6 REMISIONES 2021-2024
SERIE 6.7 INSPECCION OCULAR 2021-2024
SERIE $6.8 CONTRATOS 2021-2024
SERIE $6.9 ORDENES DE RESTRICCION 2021-2024
SERIE $6.10 | COMISIONES 2021-2024
SERIE $6.11 | DOCUMENTOS DE FISCALIA REGIONAL 2021-2024
SERIE $6.12 | INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES 2021-2024
SUBSERIE $6.13 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | S$6.13.1 | INFORMES 2021-2024
SUBSERIE $6.13.2 REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE | S6.13.3 | OFICIOS 2021-2024
SERIE $6.13.4 | COMPROBACIONES 2021-2024
SUBSERIE S6.14 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | S6.14.1 | OFICIOS DE SESION 2021-2024
SERIE $6.14.2 | INVITACIONES 2021-2024
SERIE $6.15 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SERIE $6.16 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SECCION $7 PATRIMONIO MUNICIPAL
NOMBRE Y CARGO DE LA -
A T b T C. BRANDON ROMERO CHAVEZ
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RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

C. BRANDON ROMERO CHAVEZ

DATOS DE LA UBICACION

EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.

ZIRACUARETIRO, MICH.

PERIODO 2021-2024 ACTUALIZACION ENERO 2024

NIVEL CLAVE NOMBRE FECHAS
EXTREMAS
SERIE 57.1 BIENES 2021-2024
SUBSERIE §7.1.1 BIENES MUEBLES EN PATRIMONIO 2021-2024
SUBSERIE $7.1.2 BIENES INMUEBLES EN PATRIMONIO 2021-2024
SUBSERIE 5§7.1.3 BIENES INTANGIBLES EN PATRIMONIO 2021-2024
SUBSERIE 57.1.4 DEPRECIACIONES DE BIENES MUEBLES 2021-2024
SUBSERIE §7.1.5 ALTAS DE BIENES 2021-2024
SUBSERIE S§7.1.6 BAJAS DE BIENES 2021-2024
SERIE §7.2 RESGUARDOS EN OFICINAS 2021-2024
SUBSERIE 5§7.2.1 INVENTARIOS 2021-2024
SUBSERIE $7.2.2 CAMBIOS POR BIEN ENTRE OFICINAS 2021-2024
SUBSERIE 57.2.3 PRESTAMOS DE BIENES ENTRE OFICINAS 2021-2024
SERIE §7.3 ESCRITURAS 2021-2024
SUBSERIE 5§7.3.1 ACTAS DE DONACION 2021-2024
SUBSERIE $7.3.2 CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2021-2024
SERIE 57.4 ADQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE 57.4.1 POLIZAS 2021-2024
SERIE §7.5 COMODATOS 2021-2024
SERIE 57.6 CONCESIONES DE AGUA 2021-2024
SERIE §7.7 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SERIE §7.8 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SERIE §7.9 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SERIE §7.10 CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024

SECCION S8 CONTRALORIA MUNICIPAL

NOMBRE Y CARGO DE LA
RESPONSABLE DEL AREA

1.S.C. WILBERTH ARNULFO OCHOA CHAVEZ

RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

1.5.C. WILBERTH ARNULFO OCHOA CHAVEZ

DATOS DE LA UBICACION

EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.

ZIRACUARETIRO, MICH.

PERIODO 2021-2024 ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE ST
SERIE $8.1 AUDITORIAS INTERNAS 2021-2024
SUBSERIE s8.1.1 FINANCIERA 2021-2024
SUBSERIE $8.1.2 OBRAS 2021-2024
SUBSERIE $8.1.3 CUMPLIMIENTO 2021-2024
SERIE $8.2 AUDITORIAS EXTERNAS 2021-2024
SUBSERIE $8.2.1 AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN 2021-2024
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SERIE $8.3 DECLARACIONES PATRIMONIALES 2021-2024
SUBSERIE §8.3.1 | INICIAL 2021-2024
SUBSERIE $8.3.2 | MODIFICACION 2021-2024
SUBSERIE $8.3.3 | CONCLUSION 2021-2024
SERIE $8.4 INFORMES 2021-2024
SUBSERIE $8.4.1 | TRANSPARENCIA 2021-2024
SUBSERIE $8.4.2 | PLANEACION 2021-2024
SUBSERIE $8.4.3 | AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN 2021-2024
SUBSERIE $8.4.4 | PLAN DE TRABAIO 2021-2024
SUBSERIE $8.4.5 | INFORMES ASM 2021-2024
SERIE $8.5 ACTAS 2021-2024
SUBSERIE $8.5.1 | ADMINISTRATIVAS 2021-2024
SUBSERIE $8.5.2 | CIRCUNSTANCIADAS 2021-2024
SERIE $8.6 BUZON DE QUEJAS Y DENUNCIAS 2021-2024
SERIE $8.7 CORRESPONDENCIA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE $8.71 INTERNA 2021-2024
SUBSERIE $8.7.2 | EXTERNA 2021-2024
SERIE $8.8 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE $8.8.1 | INTERNA 2021-2024
SUBSERIE $8.8.2 | EXTERNA 2021-2024
SERIE $8.9 EXPEDIENTES DE INVESTIGACION 2021-2024
SERIE $8.10 | COMPROBACIONES 2021-2024
SERIE $8.11 MANUALES 2021-2024
SUBSERIE $8.11.1 | ORGANIZACION 2021-2024
SUBSERIE | $8.11.2 | PROCEDIMIENTOS 2021-2024
SERIE $8.12 CALENDARIO DE OBLIGACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S§8.12.1 | CODIGO DE ETICA 2021-2024
SUBSERIE | $8.12.2 | CARTA COMPROMISO 2021-2024
SECCION S9 SECRETARIA MUNICIPAL
NOMBRE Y CARGODELA |  LIC. MARICELA BACA YEPEZ, ENCARGADA DEL ESPACHO DE LA SECRETARIA
RESPONSABLE DEL AREA MUNICIPAL
RESPONSABLE DEL 4
R ACHIVG DETRANIFE C. MARIA GUADALUPE NAVARRO GOMEZ
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MATAMOROS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
SERIE $9.1 LICENCIAS 2021-2024
SUBSERIE $9.1.1 | LICENCIAS NUEVAS 2021-2024
SUBSERIE $9.1.2 | RESELLO DE LICENCIAS 2021-2024
SERIE $9.2 EXPEDICION DE CERTIFICADOS 2021-2024
SUBSERIE $9.2.1 | CERTIFICADOS DE ORIGEN Y VECINDAD 2021-2024
SUBSERIE §9.2.2 | CERTIFICADO DE RESIDENCIA 2021-2024
SUBSERIE $9.2.3 | CERTIFICADO DE BUENA CONDUCTA 2021-2024
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SUBSERIE 59.2.4 CERTIFICADO DE GANADO 2021-2024
SUBSERIE $9.2.5 CERTIFICADO DE IDENTIDAD 2021-2024
SUBSERIE 59.2.6 CERTIFICADO DE MODO HONESTO DE VIVIR 2021-2024
SUBSERIE §9.2.7 CERTIFICADO DE UNION LIBRE 2021-2024
SUBSERIE $9.2.8 CERTIFICADO DE DEPENDENCIA ECONOMICA 2021-2024
SERIE 59.3 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE 59.3.1 SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE 59.3.2 CIRCULARES 2021-2024
SUBSERIE 59.3.3 INVITACIONES 2021-2024
SERIE $9.4 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE 594.1 INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE 59.4.2 CIRCULARES 2021-2024
SUBSERIE 59.4.3 SOLICITUDES 2021-2024
SERIE §9.5 CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE §9.5.1 INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE §9.5.2 CIRCULARES 2021-2024
SUBSERIE §9.5.3 SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE §9.5.4 DICTAMENES 2021-2024
SERIE 59.6 CONVENIOS 2021-2024
SERIE 59.7 CONTRATOS 2021-2024
SERIE 59.8 CERTIFICACION DE DOCUMENTQOS 2021-2024
SECCION $10 COORDINACION DEL ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

NOMBRE Y CARGO DE LA
RESPONSABLE DEL AREA
RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE LA UBICACION | CASA DE LA CULTURA “URBANO BUENQ” CALLE ABASOLO S/N COL. CENTRO,

ZIRACUARETIRO, MICHOACAN.

L.H. MARCO ANTONIO GARCIA GUTIERREZ

C. ADELA ATZIMBA GARCIA TORAL

PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
SERIE 10S.1 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021-2024
SERIE 10S.2 | GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021-2024
SERIE 10S.3 REFRENDO AL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2021-2024
SERIE 10S.4 | CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021-2024
SERIE 10S.5 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2021-2024
SERIE 10S.6 | TRANSFERENCIA PRIMARIA 2021-2024
SERIE 10S.7 | SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE 10S.7.1 | INTERNAS 2021-2024
SUBSERIE 10S.7.2 | EXTERNAS 2021-2024
SERIE 10S.8 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE 10S8.8.1 | SOLICITUDES DE ACTAS DE CABILDO 2021-2024
SUBSERIE 10S.8.2 | SOLICITUDES DE VACACIONES 2021-2024
SUBSERIE 10S.8.3 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SUBSERIE 10S.8.4 | CONTESTACIONES A SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
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SUBSERIE 10S.8.5 | ACTAS DE INEXISTENCIA DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE 10S.8.6 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE 10S.8.7 | JUSTIFICANTES 2021-2024
SUBSERIE 10S.8.8 | PERMISOS ECONOMICOS 2021-2024
SUBSERIE 105.8.9 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | 10S.8.10 | CAPACITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | 10S.8.11 | ADQUISICIONES DEL ARCHIVO 2021-2024
SUBSERIE | 10S.8.12 | RECUPERACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | 10S8.8.13 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | 10S.8.14 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024

SERIE 10S.9 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE 10S8.9.1 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SUBSERIE 10S.9.2 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SUBSERIE 105.9.3 | INVITACIONES 2021-2024

SERIE 10S.10 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | 10S.10.1 | SOLICITUDES 2021-2024

SERIE 10S.11 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | 10S.11.1 | INVITACIONES 2021-2024

SECCION S11 COORDINACION DE PROTECCION CIVIL MUNICIPAL

NOMBRE Y CARGO DE LA
RESPONSABLE DEL AREA
RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE LA UBICACION CALLE IGNACIO LOPEZ RAYON S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.

T.U.M.B. BERTHA ALICIA DURAN GALLARDO

T.U.M.B. BERTHA ALICIA DURAN GALLARDO

PERIODO 2021-2024 | ACTUALIZACION ENERO 2024
NIVEL CLAVE NOMBRE e
EXTREMAS
SERIE S11.1 | ATENCION A EMERGENCIAS 2021-2024
SUBSERIE | $11.1.1 | PAPELETAS 2021-2024
SERIE $11.2 | INSPECCIONES A ESTABLECIMIENTOS 2021-2024
SUBSERIE | $11.2.1 | DICTAMENES 2021-2024
SERIE $11.3 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | $11.3.1 | CAPACITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | $11.3.2 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE | $11.3.3 | RECUPERACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | $11.3.4 | DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SUBSERIE | $11.3.5 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | $11.3.6 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SERIE S11.4 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | S11.4.1 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SUBSERIE | $11.4.2 [ INVITACIONES 2021-2024
SERIE $11.5 | PROGRAMAS ESPECIALES DE PROTECCION CIVIL 2021-2024
SERIE S11.6 | CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL 2021-2024
SECCION $12 TESORERIA MUNICIPAL
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NOMBRE Y CARGO DE LA :

e o L.C. ANDREA DURAN CORREA
RESPONSABLE DEL ‘

TRy Sy s C. DANIELA JOHANA CHAVEZ RUBIO
DATOS DE LA UBICACION EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.
ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
SERIE s12.1 FONDO GENERAL PARTICIPACIONES REMANENTE 2021-2024
SERIE $12.2 FONDO GENERAL PARTICIPACIONES FEDERALES 2021-2024
SERIE $12.3 INGRESOS PROPIOS 2021-2024
SERIE §12.4 RECURSO FISCAL 2021-2024
SERIE S12.5 FORTAPAZ 2021-2024
SERIE $12.6 FAEISPUM 2021-2024
SERIE $12.7 FONDO Il ESTIMACIONES 2021-2024
SERIE S12.8 FONDO Il 5 AL MILLAR 2021-2024
SERIE $12.9 FONDO llI 2021-2024
SERIE $12.10 | FONDO IV 2021-2024
SERIE $12.11 | INGRESO PREDIAL Y MUNICIPAL 2021-2024
SERIE §12.12 | ALTAS,BAJAS Y VACACIONES 2021-2024
SERIE $12.13 | COMPROBANTES DE TARJIETAS 2021-2024
SERIE §12.14 | 1ER INFORME TRIMESTRAL 2021-2024
SERIE §12.15 | 2DO INFORME TRIMESTRAL 2021-2024
SERIE §12.16 | 3ER INFORME TRIMESTRAL 2021-2024
SERIE $12.17 | ATO INFORME TRIMESTRAL 2021-2024
SERIE §12.18 | CUENTA PUBLICA ANUAL 2021-2024
SERIE §12.19 | CUENTA PUBLICA ANUAL COAPASZ 2021-2024
SERIE $12.20 | APORTACIONES DE BENEFICIARIOS 2021-2024
SERIE $12.21 | PARTICIPACIONES Y APORTACIONES 2021-2024
SERIE $12.22 | TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES 2021-2024
SERIE $12.23 | REPORTES DE NOMINA 2021-2024
SERIE §12.24 | COMPLEMENTOS DE NOMINA 2021-2024
SERIE $12.25 | APOYOS DE GASOLINA 2021-2024
SERIE $12.26 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SERIE $12.27 | EXPEDIENTES FISCALES, ISR 2% Y DIOT 2021-2024
SERIE $12.28 | PAGOS DE IMPUESTOS 2021-2024
SERIE §12.29 DOCUMENTQS ENVIADOS 2021-2024
SERIE §12.30 | DOCUMENTOS RECIBIDOS 2021-2024
SERIE §12.31 | DOCUMENTOS ENVIADOS COMPLEMENTOS 2021-2024
SERIE $12.32 | DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS TRANSAPARENCIA 2021-2024
SECCION $13 DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
NOMBRE Y CARGO DE LA
e S T ) TEC. CARLOS MENDOZA RUIZ
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RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

MTRA. ROCIO AVALOS RAMIREZ

DATOS DE LA UBICACION

BARANDILLA MUNICIPAL, CALLE ABASOLO S/N COL. CENTRO.

ZIRACUARETIRO, MICH.

PERIODO 2021-2024 [ ACTUALIZACION ENERO 2024

NIVEL CLAVE NOMBRE fECHaS
EXTREMAS
SERIE $13.1 | APOYO DE SEGURIDAD 2021-2024
SUBSERIE | S§13.1.1 | APOYO DE CASTEO DE GALLOS 2021-2024
SUBSERIE | S§13.1.2 | APOYO DE EVENTOS PUBLICOS 2021-2024
SERIE S13.2 | PERMISOS LABORALES 2021-2024
SERIE S13.3 | OFICIOS DE VACACIONES 2021-2023 2021-2024
SERIE $13.4 | TARJETAS INFORMATIVAS 2021-2024
SERIE $13.5 | OFICIOS RECIBIDOS INTERNOS 2021-2024
SERIE $13.6 | OFICIOS RECIBIDOS DEL SESESP 2021-2024
SERIE $13.7 | ALTAS DEL PERSONAL 2021-2024
SERIE $13.8 | BAJAS DEL PERSONAL 2021-2024
SERIE 513.9 | INVENTARIO 2021-2024
SERIE $13.10 | CONVENIOS 2021-2024
SERIE $13.11 | LISTA DE ASISTENCIA (TRANSITO Y VIALIDAD) 2021-2024
SERIE $13.12 | INFORME DE NOVEDADES 2021-2024
SERIE $13.13 | REQUISICIONES 2021-2024
SERIE $13.14 | COMPROBACION DE GASTOS 2021-2024
SERIE $13.15 | OFICIOS RECIBIDOS DE LA COMISARIA REGION URUAPAN 2021-2024
SERIE $13.16 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SERIE $13.17 | PUESTAS A DISPOSICION 2021-2024
SERIE $13.18 | DILIGENCIAS 2021-2024
SERIE $13.19 | APOYO DE SEGURIDAD A LA FGR 2021-2024
SERIE $13.20 | SOLICITUDES DE REGISTRO DE ELEMENTOS 2021-2024
SUBSERIE | $13.20.1 | SEDENA 2021-2024
SUBSERIE | $13.20.2 | SNISP 2021-2024
SERIE S13.21 | BITACORA DE INGRESOS A BARANDILLA 2021-2024
SERIE §13.22 | BITACORA DE PARTE DE NOVEDADES 2021-2024
SERIE 5$13.23 | EXPEDIENTES DEL PERSONAL 2021-2024
SUBSERIE | $13.23.1 | PERSONAL ACTIVO 2021-2024
SUBSERIE | $13.23.2 | PERSONAL INACTIVO 2021-2024
SERIE $13.24 | FORTAPAZ 2021-2024
SUBSERIE | $13.24.1 | INVENTARIO DE MOVILIARIO 2021-2024
SUBSERIE | §13.24.2 | INVENTARIO VEHICULAR 2021-2024
SUBSERIE | S13.24.3 | OFICIOS 2021-2024
SUBSERIE | §13.24.4 | SOLICITUDES 2021-2024
SERIE $13.25 | INFORME DE ACTIVIDADES 2021-2024
SERIE $13.26 | INFORMACION A TRANSPARENCIA 2021-2024
SERIE $13.27 | INFORMACION A PLANEACION 2021-2024
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SERIE $13.28 | DIRECTIVAS CALEA 2021-2024
SERIE $13.29 | INFORME DE MUNICIONES 2021-2024
SERIE $13.30 | CUADRO DE ARMAMENTO 2021-2024
SERIE $13.31 | RESGUARDO 2021-2024
SUBSERIE | S$13.31.1 | ARMAS 2021-2024
SUBSERIE | $13.31.2 | UNIFORMES 2021-2024
SECCION $14 DELEGACION DE TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL
NOMBRE Y CARGO DE LA ,
A i > MTRA. VANESSA OROBIO FARIAS
RESPONSABLE DEL :
AN R T MTRA. VANESSA OROBIO FARIAS
DATOS DE LA UBICACION | DELEGACION DE TRANSITO Y VIALIDAD CALLE MORELOS S/N COL. CENTRO.
ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE TR
SERIE S14.1 | APOYOS VIALES 2021-2024
SUBSERIE | S14.1.1 | CORTEJOS FUNEBRES 2021-2024
SUBSERIE | S14.1.2 | CIERRES DE CIRCULACION 2021-2024
SUBSERIE | S$14.1.3 | ACTIVIDADES EN LA VIA PUBLICA 2021-2024
SUBSERIE | S14.1.4 | FESTIVIDADES EN EL MUNICIPIO 2021-2024
SERIE S14.2 | ATENCION A HECHOS DE TRANSITO 2021-2024
SERIE $14.3 INFRACCIONES 2021-2024
SERIE S14.4 | CAMPANA DE CONCIENTIZACION VIAL 2021-2024
SUBSERIE | S14.4.1 | TALLERES DE EDUCACION VIAL 2021-2024
SUBSERIE | S14.4.2 | ENTREGA DE FOLLETOS INFORMATIVOS 2021-2024
SUBSERIE | S14.4.3 | TALLERES DE PREVENCION DE ACCIDENTES 2021-2024
SERIE S14.5 | CARRO PILOTO 2021-2024
SERIE S14.6 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | S$14.6.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE | S$14.6.2 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | S$14.6.3 | DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SUBSERIE | S$14.6.4 | RECUPERACION DE GASTOS 2021-2024
SERIE S14.7 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SERIE $S14.8 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SERIE S14.9 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | S$14.9.1 | SOLICITUDES DE LA POBLACION 2021-2024
SUBSERIE | $14.9.2 | SOLICITUDES DE ESCUELAS 2021-2024
SUBSERIE | S$14.9.3 | SOLICITUDES DE EMPAQUES 2021-2024
SUBSERIE | S14.9.4 | NOTIFICACIONES 2021-2024
SECCION $15 DIRECCION DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
NOMBRE Y CARGO DE LA
e LIC. ARLETTE ALMENDRA TORRES ARRIAGA
RESPONSABLE DEL
A ey T T C. DANNA PALOMA HUERTA NARANJO
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DATOS DE LA UBICACION |  EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.
ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 | ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE PTG
SERIE $15.1 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.1 [ SOLICITUDES DE VACACIONES 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.2 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.3 | CONTESTACIONES A SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.4 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE | S15.1.5 | JUSTIFICANTES 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.6 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.7 | RECUPERACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.8 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.9 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.10 | FICHAS TECNICAS 2021-2024
SUBSERIE | $15.1.11 | ENTREGA DE LENTES 2021-2024
SUBSERIE | 515.1.12 | DOTACION DE EMERGENCIA 2021-2024
SUBSERIE | §15.1.13 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SERIE $15.2 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | S15.2.1 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SUBSERIE | S15.2.2 | INVITACIONES 2021-2024
SERIE $15.3 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | S15.3.1 | CONSTETACIONES A SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE | S15.3.2 | SOLICITUDES 2021-2024
SERIE $15.4 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | S15.4.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE | S15.4.2 | INVITACIONES 2021-2024
SERIE $15.5 | PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL 2021-2024
PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR DE DESAYUNOS
SUBSERIE | S15.5.1 | co o rore cALIENTES 2021-2024
ESTRATEGIA DE ATENCION EN CONDICIONES DE
SUBSERIE | SASSZ | Jineenss o BESASTRE 2021-2024
PROGRAMA DE ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS
SUBSERIE | S15.53 | o 0o o o 2021-2024
SUBSERIE | S15.5.4 | PROYECTOS PRODUCTIVOS 2021-2024
SUBSERIE | S15.5.5 | ESPACIOS DE ALIMENTACION ENCUENTRO Y DESARROLLO 2021-2024
SERIE 156 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA DE TRABAJO 5021.2024
SOCIAL
SUBSERIE | S15.6.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SR s15 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA DE TRABAIO ———
SOCIAL
SUBSERIE | S15.7.1 | CONTESTACIONES A SOLICITUDES 2021-2024
SERIE $15.8 | TRABAJO SOCIAL 2021-2024

GOBIERNO MUNICIPAL

ZIRACUARETIRO




GOBIERNO MUNICIPAL

ARCHIVO MUNIiCIPAL | |/

ZiRACUARETIRO
CAMPARNAS DE OPERACIONES DE CATARATAS "DEL AMOR
SUBSERIE | S15.8.1 | o -0 ' \icrru 2021-2024
SUBSERIE | $15.8.2 | APARATOS FUNCIONALES 2021-2024
SUBSERIE | S$15.8.3 | CAMPARNAS DE APARATOS AUDITIVOS 2021-2024
SERIE S15.9 | CANALIZACIONES 2021-2024
SECCION $16 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES

NOMBRE Y CARGO DE LA

ING. MAURILIO SALVADOR ALVAREZ TALAVERA

RESPONSABLE DEL AREA
RESPONSABLE DEL ;
AP A T s LIC. EUFROCINA ANGUIANO DIAZ
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MORELOS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE T
SERIE $16.1 | EXPEDIENTES DE LAS OBRAS PUBLICAS 2021-2024
SERIE $16.2 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | $§16.2.1 | SOLICITUDES DE ACTAS DE CABILDO 2021-2024
SUBSERIE | S16.2.2 | SOLICITUDES DE VACACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S16.2.3 | CONTESTACIONES A SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE | S16.2.4 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE | S16.2.5 | JUSTIFICANTES 2021-2024
SUBSERIE 516.2.6 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S16.2.7 | CAPACITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S16.2.8 | RECUPERACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | S16.2.9 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | S16.2.10 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SUBSERIE | S16.2.11 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SUBSERIE | S$16.2.12 | INVITACIONES DE OBRAS 2021-2024
SERIE $16.3 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | S16.3.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE | S16.3.2 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S16.3.3 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SERIE S16.4 | CORRESPONDENCIA EXTERNA 2021-2024
SUBSERIE | S164.1 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S16.4.2 | CAPACITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S16.4.3 | CONVENIOS 2021-2024
SUBSERIE | S16.4.4 | OFICIOS RECIBIDOS 2021-2024
SUBSERIE | S16.4.5 | OFICIOS ENVIADOS 2021-2024
SERIE $29.1 | EXPEDIENTES DE LAS OBRAS PUBLICAS 2021-2024
SERIE $29.2 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | $29.2.1 | SOLICITUDES DE ACTAS DE CABILDO 2021-2024
SUBSERIE | $29.2.2 | SOLICITUDES DE VACACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S29.2.3 | CONTESTACIONES A SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE | S29.2.4 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE | $29.2.5 | JUSTIFICANTES 2021-2024
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SUBSERIE §29.2.6 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE $29.2.7 | CAPACITACIONES 2021-2024
SUBSERIE $29.2.8 | RECUPERACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE $29.29 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | $29.2.10 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SUBSERIE | $29.2.11 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SUBSERIE | $29.2.12 | INVITACIONES DE OBRAS 2021-2024
SERIE $29.3 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE $29.3.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE $29.3.2 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE $29.3.3 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SERIE $29.4 | CORRESPONDENCIA EXTERNA 2021-2024
SUBSERIE S§29.4.1 INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE §29.4.2 CAPACITACIONES 2021-2024
SUBSERIE S529.4.3 CONVENIOS 2021-2024
SUBSERIE 529.4.4 OFICIOS RECIBIDOS 2021-2024
SUBSERIE $29.4.5 | OFICIOS ENVIADOS 2021-2024
SECCION S17 DEPARTAMENTO DE URBANISMO
NOMBRE Y CARGO DE LA
s ING. FREDY ALBERTO HEREDIA MEZA
RESPONSABLE DEL
TR AT ING. FREDY ALBERTO HEREDIA MEZA
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MORELOS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
SERIE S17.1 | LICENCIA DE USO DE SUELO 2021-2024
SERIE $17.2 | LICENCIA DE CONSTRUCCION 2021-2024
SERIE $17.3 | FUSIONES 2021-2024
SERIE $S17.4 | SUBDIVISIONES 2021-2024
SERIE $17.5 | ALINEAMIENTOS 2021-2024
SERIE $17.6 NUMEROS OFICIALES 2021-2024
SERIE $17.7 PERMISOS EN VIA PUBLICA 2021-2024
SERIE $17.8 | PERMISOS DE PANTEONES 2021-2024
SERIE $17.9 INFRACCIONES A LAS NORMAS DE ORDEN URBANO 2021-2024
SERIE $17.10 | INSPECCIONES 2021-2024
SERIE §17.11 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | $17.11.1 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SUBSERIE §17.11.2 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SUBSERIE §$17.11.3 | INVITACIONES 2021-2024
SERIE $17.12 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | $17.12.1 | NOTIFICACIONES 2021-2024
SERIE $17.13 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | $17.13.1 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SECCION $18 DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE

GOBIERNO MUNICIPAL
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_“M,_._u_w”mumn_m_ﬂ%mﬂ” w”mﬂ BIOL. DHAMARA JANINI CERVANTES GOVEA
>thw%%wmwﬂ>ﬁ__.: BIOL. DHAMARA JANINI CERVANTES GOVEA
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MATAMOROS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRQ, MICH.
PERIODO 2021-2024 | ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
PERMISOS DE PODA, DERRIBO Y/O TRASLADO DE
SERIE 5181 | oo 2021-2024
CONVENIO DE COORDINACION PARA LA PREVENCION,
SERIE s18.2 | DETECCION, COMBATE Y CONTROL DE INCENDIOS 2021-2024
FORESTALES
SERIE 5183 | DOCUMENTOS ENTREGADOS A TESORERIA 2021-2024
SUBSERIE | S18.3.1 | DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SUBSERIE | S18.3.2 | COMPROBACIONES DE GASTO 2021-2024
SUBSERIE | $18.3.3 | RECUPERACIONES DE GASTO 2021-2024
SERIE $18.4 | PROGRAMA APODTA UN ARBOL 2021-2024
SERIE S18.5 | EXPEDIENTE BRIGADA CONTRA INCENDIOS FORESTALES 2021-2024
SUBSERIE | S18.5.1 | DOCUMENTOS OFICIALES 2021-2024
SUBSERIE | S18.5.2 | LISTAS DE RAYA 2021-2024
SERIE $18.6 | DOCUMENTOS INTERNOS ENVIADOS 2021-2024
SUBSERIE | S$18.6.1 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S18.6.2 | SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE | $18.6.3 | CONTESTACION A SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE | S18.6.4 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE | S18.6.5 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SERIE $18.7 | DOCUMENTOS EXTERNOS ENVIADOS 2021-2024
SERIE $18.8 | DOCUMENTOS EXTERNOS RECIBIDOS 2021-2024
SECCION 519 DIRECCION DE INSTANCIA DE LA MUJER
NOMBRE Y CARGO DE LA
i ey LIC. MARIA ITZEL AGUILAR CAMARILLO
RESPONSABLE DEL .
bt C. CELESTE LEMUS FIGUEROA
DATOS DE LA UBICACION |  EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.
ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
SERIE $19.1 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 20212024
SUBSERIE | $19.1.1 | SOLICITUDES ENVIADAS 2021-2024
SUBSERIE | $19.1.2 | SOLICITUDES DE VACACIONES 2021-2024
SUBSERIE | $19.1.3 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | $19.1.4 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SUBSERIE | S19.1.5 | DICTAMEN DE PAGO 2021-2024
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SUBSERIE $19.1.6 | DICTAMEN DE RECUPERACION 2021-2024
SUBSERIE $19.1.7 | DICTAMEN DE COMPROBACION 2021-2024
SUBSERIE $19.1.8 | CONTESTACIONES A SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE §19.1.9 | ADQUISICIONES DE INSTANCIA 2021-2024
SUBSERIE §19.1.10 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SUBSERIE §19.1.11 | SOLICITUDES DE GENERALES 2021-2024
SERIE §19.2 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE §19.2.1 INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE §19.2.2 | CAPACITACIONES 2021-2024
SUBSERIE $19.2.3 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SERIE $19.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE §19.3.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SERIE $19.4 CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE §19.4.1 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE $19.4.2 | OFICIONES DE COMISION 2021-2024
SERIE $19.5 COMITE DE MUJERES EMPRENDEDORAS 2021-2024
SERIE $19.6 EXPO DE MUJERES EMPRENDEDORAS DE ZIRACUARETIRO 2021-2024
SERIE $19.7 CONMEMORACION DE FECHAS RELEVANTES PARA LAS 2021-2024
MUJERES
SERIE $19.8 ACOMPANAMIENTO Y ASESORIA LEGAL A USUARIAS A 2021-2024
FISCALIA
SERIE $19.9 TALLERES DE EMPODERAMIENTO A LAS MUJERES 2021-2024
SERIE $19.10 | CAPACITACIONES DE EMPODERAMIENTO A MUJERES 2021-2024
SECCION 520 OFICIALIA MAYOR

NOMBRE Y CARGO DE LA

RESPONSABLE DEL AREA C. JOSE JUAN GARFIAS RUIZ

RESPONSABLE DEL <
ARCHIVO DE TRAMITE LIC. MIRELLA LIZBETH GARFIAS LEON
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MORELOS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 i ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS

NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
SERIE 520.1 ALTAS 2021-2024

SUBSERIE $20.1.1 | NOMINA 2021-2024

SUBSERIE §20.1.2 | SUBSIDIO 2021-2024
SERIE 520.2 BAJAS 2021-2024
SERIE 520.3 CONTRATOS 2021-2024
SERIE 520.4 CAMBIO DE PUESTO/AREA 2021-2024
SERIE $20.5 CAMBIO DE SUBSIDIO A NOMINA 2021-2024
SERIE 520.6 DESCUENTOS 2021-2024
SERIE 520.7 EXPEDIENTES DE PERSONAL 2021-2024
SERIE 520.8 EXPEDIENTES DE PERSONAL DE SUBSIDIO 2021-2024
SERIE $20.9 LISTAS DE ASISTENCIA 2021-2024
SERIE $20.10 MODIFICACION DE SUELDO 2021-2024
SERIE 520.11 PERMISOS 2021-2024
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SERIE $20.12 | PAGOS 2021-2024
SERIE 520.13 VACACIONES DEL PERSONAL 2021-2024
SERIE $20.14 | OFICIOS ENVIADOS 2021-2024
SUBSERIE | $20.14.1 | CIRCULARES 2021-2024
SUBSERIE | $20.14.2 | CONSTANCIAS 2021-2024
SUBSERIE | $20.14.3 | CONTESTACIONES 2021-2024
SUBSERIE | $20.14.4 | RESPUESTAS 2021-2024
SERIE $20.15 | OFICIOS RECIBIDOS 2021-2024
SUBSERIE | $20.15.1 | CIRCULARES 2021-2024
SUBSERIE | $20.15.2 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S20.15.3 | EXTRAS 2021-2024
SUBSERIE | $20.15.4 | SUBSIDIOS 2021-2024
SERIE $20.16 | SOLICITUDES ENVIADAS 2021-2024
SUBSERIE | $20.16.1 | INTEGRACION 2021-2024
SUBSERIE | $20.16.2 | APOYO 2021-2024
SERIE $20.17 | SOLICITUDES RECIBIDAS 2021-2024
SUBSERIE | $20.17.1 | LIMPIEZA 2021-2024
SUBSERIE | §20.17.2 | INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE §20.17.3 | COFFE BREACK 2021-2024
SUBSERIE | $20.17.4 | GARRAFONES 2021-2024
SUBSERIE | $20.17.5 | MANTENIMIENTO 2021-2024
SUBSERIE | $20.17.6 | MATERIAL DE LIMPIEZA 2021-2024
SUBSERIE | $20.17.7 | MATERIAL DE PAPELERIA 2021-2024
SUBSERIE | $20.17.8 | MOBILIARIO 2021-2024
SUBSERIE | $20.17.9 | REPARACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S20.17.10 | SERVICIOS 2021-2024
SERIE $20.18 | ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES 2021-2024
SECCION $21 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
NOMBRE Y CARGO DE LA ’
S S C. BRAULIO RAMIREZ SILVA
RESPONSABLE DEL : :
REIE BE AR S C. LORENA MAGALLAN MONDRAGON
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MORELOS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 ‘ ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE Shstons,
SERIE $21.1 | SOLICITUDES PARA LA ATENCION CIUDADANA 2021-2024
ACTAS O CETIFICADOS DE DEFUNCION DE
SERIE 5212 INHUMACIONES DEL PANTEON MUNICIPAL SRR
SERIE $21.3 | CONSTANCIAS O FACTURAS DE GANADO DEL RASTRO 2021-2024
SERIE S21.4 REPORTES DEL ALUMBRADO PUBLICO SUSTENTABLE 2021-2024
SERIE $21.5 RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS 2021-2024
SUBSERIE | S§21.5.1 | REPORTES (BITACORA) 2021-2024
SUBSERIE | S§21.5.2 | PAGOS 2021-2024
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LIMPIEZA DE VIALIDADES, ESPACIOS PUBLICOS, PARQUES

SERIE S21.6 Y JARDINES 2021-2024
SUBSERIE | S$21.6.1 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE | $21.6.2 | REPORTES SEMANALES 2021-2024

SERIE $21.7 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | S$21.7.1 | SOLICITUDES DE INFORMACION DE TRANSPARENCIA 2021-2024
SUBSERIE $21.7.2 | SOLICITUDES DE INFORMACION DE PLANEACION 2021-2024
SUBSERIE | $21.7.3 | SOLICITUDES DE PRESTAMO EQUIPO DE SONIDO 2021-2024
SUBSERIE $21.7.4 | SOLICITUDES PARA APOYO DE PERSONAL 2021-2024
SUBSERIE $21.7.5 | SOLICITUDES DE INFORMACION DE CONTRALORIA 2021-2024
SUBSERIE $21.7.6 | OFICIOS TURNADOS AL AREA 2021-2024
SUBSERIE | $21.7.7 | INVITACIONES 2021-2024

SERIE $21.8 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | $21.8.1 | RECUPERACIONES DE GASTO 2021-2024
SUBSERIE | S$21.8.2 | COMPROBACIONES DE GASTO 2021-2024
SUBSERIE | $21.8.3 | DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SUBSERIE | S$21.8.4 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SUBSERIE | S$21.8.5 | REQUISICIONES 2021-2024

SERIE $21.9 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE 521.9.1 CFE CENSO 2021-2024
SUBSERIE | $21.9.2 | REPORTES AL INEGI 2021-2024

SERIE $21.10 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | $21.10.1 | COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD (CFE) 2021-2024
SUBSERIE | §21.10.2 | SOLICITUDES DE APOYO PARA JARDINES DE NINOS 2021-2024
SUBSERIE | §21.10.3 | SOLICITUDES DE APOYQO PARA ESCUELAS PRIMARIAS 2021-2024
SUBSERIE | $21.10.4 | SOLICITUDES DE APOYO PARA ESCUELAS SECUNDARIAS 2021-2024
SUBSERIE | $21.10.5 | SOLICITUDES DE APOYO PARA BACHILLERATOS 2021-2024

SECCION S22 DEPARTAMENTO DE SISTEMAS INFORMATICOS

NOMBRE Y CARGO DE LA < ,
A .M JOSE RODRIGO HERNANDEZ BANDERAS

RESPONSABLE DEL

ARCHIVO DE TRAMITE

.M JOSE RODRIGO HERNANDEZ BANDERAS

DATOS DE LA UBICACION

PORTAL MATAMOROS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.

PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
CAPACITACIONES SOBRE LAS TECNOLOGIAS DE LA
SERIE §22.1 -
INFORMACION Y LA COMUNICACION ARl
SUBSERIE §22.1.1 CAPACITACION DE WORD 2021-2024
SUBSERIE §22.1.2 | CAPACITACION DE EXCEL 2021-2024
ASESORIAS SOBRE LAS TECNOLOGIAS DE LA
SERIE §22.2 2 -
INFORMACION Y LA COMUNICACION SOCIAL RELEE
MANTENIMIENTO Y OPTIMIZACION A EQUIPOS
ERIE 22. -
. a3 TECNOLOGICOS ABE T
SUBSERIE $22.3.1 | MANTENIMIENTO DE COMPUTADORAS (HARDWARE) 2021-2024
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SUBSERIE $22.3.2 | REVISION DEL ESTADO DEL SOFTWARE 2021-2024
REVISION DEL ESTADO DE LAS INSTALACIONES
SUBSERIE $22.3.3 s e, 2021-2024
SUBSERIE $22.3.4 | MANTENIMIENTO Y REVISION A IMPRESORAS 2021-2024
- —_— REVISION DEL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL .
INTERNET
SUBSERIE $22.3.6 | REVISION Y DEPURACION DE LA PAGINA WEB 2021-2024
SERIE $22.4 PROGRAMA DE CONTINGENCIAS 2021-2024
BITACORA DE REVISION DE EQUIPO INFORMATICO POR
SUBSERIE $224.1 | o et i 2021-2024
REPARACION DE DANOS FiSICOS EN HARDWARE DE
SUBSERIE $22.4.2 COMPUTALERAR 2021-2024
REPARACION DE PROBLEMAS DE SOFTWARE EN
SUBSERIE SEEAB | ool anERAd 2021-2024
SUBSERIE $22.4.4 | REPARACION DE PROBLEMAS Y ERRORES EN IMPRESORAS 2021-2024
SUBSERIE $22.4.5 | REPARACION DE PROBLEMAS EN CAMARAS DE VIDEO 2021-2024
REPARACION EN INSTALACIONES INFORMATICAS
SUBSERIE $22.4.6 DARADAS 2021-2024
REPORTES DEL SERVICIO INTERNET POR FALLAS O
SUBSERIE $22.4.7 SREELERAS 2021-2024
REPARACION DE FALLAS QUE SE PRESENTEN EN LA
SUBSERIE $22.4.8 PAGINA WEB 2021-2024
SERIE $22.5 CREACION O ACTUALIZACION DE UN SOFTWARE 2021-2024
SOFTWARE QUE AYUDE AL PERSONAL A TENER UNA
SUBSERIE $22.5.1 SR ERETENED 2021-2024
SUBSERIE $22.5.2 | ACTUALIZACION DE SOFTWARE EXISTENTE 2021-2024
SECCION $23 DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL
NOMBRE Y CARGO DE LA =
B i C. MARIA DEL CARMEN ESPINO HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL
BB s e LIC. ADRIANA OLIVA MELGAREJO
DATOS DE LA UBICACION EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.
ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
SERIE $23.1 PROGRAMAS A BAJO COSTO 2021-2024
SUBSERIE $23.1.1 | VARILLA 2021-2024
SUBSERIE $23.1.2 | CALENTADORES SOLARES 2021-2024
SUBSERIE $23.1.3 | TINACOS 2021-2024
SUBSERIE $23.1.4 | BASES PARA TINACOS 2021-2024
SUBSERIE $23.1.5 | PAQUETE DE HERRAMIENTAS 2021-2024
SUBSERIE s23.1.6 | BANOS Y ACCESOSRIOS 2021-2024
SUBSERIE $23.1.7 | CEMENTO 2021-2024
SUBSERIE $23.1.8 | MORTERO 2021-2024
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SUBSERIE §23.1.9 | ZAPATOS, TENISY BOTAS DE TRABAIO 2021-2024
SUBSERIE §23.1.10 | TABICON 2021-2024
SUBSERIE §23.1.11 | LAMINA GALVANIZADA 2021-2024
SUBSERIE §23.1.12 | ESTUFAS COLCHONES 2021-2024
SUBSERIE §23.1.13 | JABON 2021-2024
SUBSERIE §23.1.14 | BLOCK 2021-2024
SUBSERIE §23.1.15 | GRAVARENA, ARENA'Y PIEDRA 2021-2024
SUBSERIE §23.1.16 | ANILLOS, ARMEXY MALLA 2021-2024
SUBSERIE §23.1.17 | LAMINA DE CARTON 2021-2024
SUBSERIE §23.1.18 | MAQUINA PARA HACER TORTILLAS 2021-2024
SUBSERIE §23.1.19 | MOCHILAS 2021-2024

SERIE §23.2 CORRESPONDENCIA INTERNA 2021-2024
SUBSERIE §23.2.1 | RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE §23.2.2 | ENVIADA 2021-2024

SERIE $23.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA 2021-2024
SUBSERIE §23.3.1 | RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE §23.3.2 | ENVIADA 2021-2024

SERIE S$23.4 FICHAS TECNICAS 2021-2024

SERIE §23.5 EXPEDIENTES PARA LAS BECAS DE PRIMARIA 2021-2024

SECCION 524 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL

NOMBRE Y CARGO DE LA
RESPONSABLE DEL AREA

C. RAFAEL MEZA RODRIGUEZ

RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

LIC. ADRIANA OLIVA MELGAREJO

DATOS DE LA UBICACION

EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.

ZIRACUARETIRO, MICH.

PERIODO 2021-2024 ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE P
SERIE S24.1 PROGRAMA DE HERRAMIENTAS A BAIO COSTO 2021-2024
SERIE S24.2 CORRESPONDENCIA INTERNA 2021-2024
SUBSERIE $24.2.1 | RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE $24.2.2 | ENVIADA 2021-2024
SERIE $24.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA 2021-2024
SUBSERIE $24.3.1 | RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE $24.3.2 | ENVIADA 2021-2024
SERIE S24.4 FICHAS TECNICAS 2021-2024
SECCION $25 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO

NOMBRE Y CARGO DE LA
RESPONSABLE DEL AREA

C. MARIA DEL CARMEN ESPINO HERNANDEZ

RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

LIC. ADRIANA OLIVA MELGAREJO

DATOS DE LA UBICACION

EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.

ZIRACUARETIRO, MICH.

PERIODO

2021-2024 ACTUALIZACION _

ENERO 2024
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FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE EXTREMAS
SERIE §25.1 PROGRAMA CANASTA BASICA 2021-2024
SERIE §25.2 BENEFICIARIOS DE MICROCREDITOS 2021-2024
SERIE $25.3 CORRESPONDENCIA INTERNA 2021-2024
SUBSERIE §25.3.1 | RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE §25.3.2 | ENVIADA 2021-2024
SERIE §25.4 CORRESPONDENCIA EXTERNA 2023 2021-2024
SUBSERIE $25.4.1 | RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE §25.4.2 | ENVIADA 2021-2024
SERIE §25.5 FICHAS TECNICAS 2021-2024
SERIE §25.6 LISTAS DE ASISTENCIA AL CURSO DE BELLEZA 2021-2024
SECCION $26 DIRECCION DE CULTURA TURISMO Y MIGRACION

NOMBRE Y CARGO DE LA
RESPONSABLE DEL AREA
RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE
DATOS DE LA UBICACION EDIFICIO DE CASA DE LA CULTURA “URBANO BUENQ” CALLE ABASOLO S/N

COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.

LIC. LIZETH ALVA SANCHEZ

C. CLAUDIA CRISTINA HERNANDEZ QUIROZ

PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE s
SERIE $26.1 | EVENTOS CULTURALES 2021-2024
SUBSERIE | S26.1.1 | NOCHE DE MUERTQS 2021-2024
SUBSERIE | S26.1.2 | FIESTAS PATRIAS 2021-2024
SERIE $26.2 | TALLERES CULTURALES 2021-2024
SUBSERIE | S26.2.1 | TALLERES DE VERANO 2021-2024
SUBSERIE | S26.2.2 | TALLERES TEMPORALES 2021-2024
SUBSERIE | S26.2.3 | TALLERES PERMANENTES 2021-2024
SERIE $26.3 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA CULTURA 2021-2024
SUBSERIE | S26.3.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE | S26.3.2 | OFICIOS DE VACACIONES 2021-2024
SUBSERIE | $26.3.3 | OFICIOS DE CONTESTACION 2021-2024
SUBSERIE | $26.3.4 | CIRCULARES 2021-2024
SUBSERIE | S26.3.5 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SUBSERIE | S26.3.6 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE | $26.3.7 | NOTIFICACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S26.3.8 | DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SERIE $26.4 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA CULTURA 2021-2024
SUBSERIE | S26.4.1 | CIRCULARES 2021-2024
SUBSERIE | S26.4.2 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SUBSERIE | S26.4.3 | NOTIFICACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S26.4.4 | SOLICITUDES DE INFORMACION DE TRANPARENCIA 2021-2024
SERIE $26.5 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA CULTURA 2021-2024
SUBSERIE | S26.5.1 | SOLICITUDES 2021-2024
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SERIE $26.6 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA CULTURA 2021-2024
SUBSERIE | $26.6.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE | S26.6.2 | INVITACIONES 2021-2024

SERIE $26.7 | EVENTOS TURISTICOS 2021-2024
SUBSERIE | S26.7.1 | EVENTO VILLAS NAVIDENAS 2021-2024
SUBSERIE | $26.7.2 | EVENTO EXPO FERIA TIERRA CULTURA Y TRADICION 2021-2024

SERIE $26.8 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA TURISMO 2021-2024
SUBSERIE | S26.8.1 | LISTA DE RAYA 2021-2024
SUBSERIE | S26.8.2 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S26.8.3 | PROGRAMAS DE EVENTOS CULTURALES 2021-2024

SERIE $26.9 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA TURISMO 2021-2024
SUBSERIE | $26.9.1 | SOLICITUDES DE INFORMACION TRASPARENCIA 2021-2024

SERIE $26.10 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA TURISMO 2021-2024
SUBSERIE | $26.10.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE | $26.10.2 | INVITACIONES 2021-2024

SERIE $26.11 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA TURISMO 2021-2024

SERIE $26.12 | PROGRAMA ESTATAL REFAMI 2021-2024

SERIE §26.13 | SEGURO SOCIAL AMERICANO 2021-2024

SERIE $26.14 | CITAS DE PASAPORTE MEXICANO 2021-2024

SERIE $26.15 | CONSEJO MUNICIPAL DE MIGRACION 2021-2024

SERIE §26.16 | CITAS DE PASAPORTE AMERICANO 2021-2024

SERIE $26.17 | CONVENIOS DE COLABORACION DE MIGRACION 2021-2024

SERIE $26.18 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA MIGRACION 2021-2024
SUBSERIE | $26.18.1 | CIRCULAR 2021-2024
SUBSERIE | $26.18.2 | OFICIOS DE CONTESTACION 2021-2024
SUBSERIE | $26.183 | INFORME TRIMESTRAL 2021-2024
SUBSERIE | $26.18.4 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE | $26.18.5 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | $26.18.6 | DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SUBSERIE | $26.18.7 | RECUPERACIONES DE GASTOS 2021-2024

SERIE $26.19 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA MIGRACION 2021-2024
SUBSERIE | $26.19.1 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024

SERIE $26.20 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA MIGRACION 2021-2024

SERIE $26.21 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA MIGRACION 2021-2024
SUBSERIE | $26.21.1 | INVITACIONES 2021-2024

SECCION $27 SUBDIRECCION DE JUVENTUD Y DEPORTE
NOMBRE Y CARGO DE LA :
e e I.I.A JULISSA ALEJANDRA LEMUS ALMONTES
RESPONSABLE DEL -
AT T C. ANDREA RODRIGUEZ GARCIA
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MORELOS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 # ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE Rl
SERIE §27.1 EVENTOS DEPORTIVOS ‘ 2021-2024
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RESPONSABLE DEL AREA

SERIE 5§27.2 CLASES DE DEPORTES 2021-2024
SERIE §27.3 CONSEJO MUNICIPAL DE DEPORTE 2021-2024
SERIE 527.4 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE §27.4.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE 527.4.2 DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SUBSERIE §27.4.3 RECUPERACION DE GASTO 2021-2024
SUBSERIE S27.44 | COMPROBACIONES DE GASTO 2021-2024
SUBSERIE 527.4.5 INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SUBSERIE S§27.4.6 | CONTESTACIONES 2021-2024
SUBSERIE S27.4.7 INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE S27.4.8 OFICIOS DE VACACIONES 2021-2024
SUBSERIE S27.4.9 REQUISICIONES Y VALES DE ENTREGA 2021-2024
SERIE §27.5 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2020 2021-2024
SUBSERIE $27.5.1 SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE §27.5.2 | CIRCULARES 2021-2024
SERIE $27.6 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SERIE 527.7 CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SECCION $28 DEPARTAMENTO DE EDUCACION
NOMBRE Y CARGO DE LA

PROFA. MARIA GUADALUPE GUTIERREZ CORDOBA

RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

C. ALEJANDRA MONTSERRAT ALVAREZ AGUILAR

DATOS DE LA UBICACION EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.
ZIRACUARETIRO, MICH.

PERIODO 2021-2024 ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE P
SERIE $28.1 EVENTOS CiviCOS 2021-2024
SERIE $28.2 | CONVENIOS CON UNIVERSIDADES 2021-2024
SERIE $28.3 | TALLERES PARA ADOLESCENTES 2021-2024
SERIE $28.4 | CONFERENCIAS PARA ADOLESCENTES 2021-2024
SERIE $28.5 | ESCUELA PARA PADRES 2021-2024
SERIE $28.6 | CONCURSOS EDUCATIVOS 2021-2024
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS
SERIE $28.7 | ADULTOS 2021-2024
SERIE $28.8 | EXPORIENTA VOCACIONAL 2021-2024
SERIE $28.9 | PROGRAMAS ESTATALES 2021-2024
SERIE $28.9.1 | TENIS ESCOLARES 2021-2024
SUBSERIE | S$28.9.2 | LENTES PARA ESTUDIANTES 2021-2024
SUBSERIE | s2893 | REEQUIPAMIENTO DE INSTRUMENTOS DE BANDA DE 50212024
GUERRA
SUBSERIE | S§28.9.4 | BUTACASY PAQUETES DE UTILES ESCOLARES 2021-2024
SUBSERIE $28.10 | PROGRAMAS FEDERALES 2021-2024
SERIE $28.11 | SERVICIO SOCIAL 2021-2024
SERIE $28.12 | FERIA DE LA SALUD 2021-2024
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SOLICITUDES EXTERNAS DE DIRECTORES DE LAS ESCUELAS
SERIE $28.13 DEL MUNICIPIO 2021-2024
SERIE $28.13.1 | SOLICITUDES DE JARDINES DE NINOS 2021-2024
SUBSERIE $28.13.2 | SOLICITUDES DE ESCUELAS PRIMARIAS 2021-2024
SUBSERIE $28.13.3 | SOLICITUDES DE SECUNDARIAS Y TELESECUNDARIAS 2021-2024
SUBSERIE $28.13.4 | SOLICITUDES DE TELEBACHILLERATOS 2021-2024
SERIE 5§28.14 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE $§28.14.1 | SOLICITUDES 2021-2024
SUBSERIE 5§28.14.2 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE 5$28.14.3 | DICTAMENES DE PAGO 2021-2024
SUBSERIE 528.14.4 | RECUPERACIONES DE GASTO 2021-2024
SERIE 5§28.15 CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SERIE 528.16 CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SECCION $29 DEPARTAMENTO DE DIVERSIDAD SOCIAL

NOMBRE Y CARGO DE LA
RESPONSABLE DEL AREA

C. MARIO HERNANDEZ MENDOZA

RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE

C. MARIO HERNANDEZ MENDOZA

DATOS DE LA UBICACION

EDIFICIO BICENTENARIO CALLE VICENTE RIVA PALACIO S/N COL. CENTRO.

ZIRACUARETIRO, MICH.

PERIODO 2021-2024 ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE ST,
PROGRAMA ESTATAL "INCENTIVOS ECONOMICOS PARA
SERIE $29.1 LA COMUNIDAD LGBTTTQI+" 2021-2024
SERIE $29.2 TALLERES 2021-2024
SERIE $29.3 CAMINATA POR LA IGUALDAD 2021-2024
SERIE $29.4 CONMEMORACIONES DE LOS GRUPOS VULNERABLES 2021-2024
SUBSERIE $29.4.1 | CONMEMORACION DEL ORGULLO LGBTTTQI+ 2021-2024
DIA INTERNACIONAL DE LAS PERSONAS CON
SUBSERIE $29.4.2 ———— 2021-2024
SUBSERIE $29.4.3 | PINTA DE CRUCES PEATONALES 2021-2024
SUBSERIE $29.4.4 | DIA DEL ADULTO MAYOR 2021-2024
SERIE $29.5 EVENTOS SOCIALES 2021-2024
PROGRAMA "CAMINEMOS JUNTOS" PRESTAMO DE
SERIE ek APARATOS FUNCIONALES Ll
SERIE $29.7 DOTACION DE PRESERVATIVOS 2021-2024
SERIE $29.8 CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE $29.8.1 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE $29.8.2 | INFORME DE GOBIERNO AREA DE DIVERSIDAD 2021-2024
SUBSERIE $29.8.3 | COMPROBACION DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE $29.8.4 | DICTAMEN DE PAGO 2021-2024
SUBSERIE $29.8.5 | RECUPERACION DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE $29.8.6 | PLAN OPERATIVO ANUAL DEL AREA 2021-2024
SERIE $29.9 CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
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SUBSERIE | $29.9.1 [ OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SECCION $30 COMISION DE AGUA POTABLE ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE
ZIRACUARETIRO
NOMBRE Y CARGO DE LA CHEF. WALTER DANIEL TREJO HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL AREA
RESPONSABLE DEL
R C.P. ARACELI HUERTA ZARAGOZA
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MORELOS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 _ ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE TG
SERIE $30.1 POLIZAS DE INGRESOS 2021-2024
SERIE $30.2 | POLIZAS DE EGRESOS 2021-2024
SERIE $30.3 | POLIZAS DE DIARIO 2021-2024
CONSTANCIAS EXPEDIDAS DE SERVICIO DE AGUA
SERIE 534 | popie 2021-2024
SERIE $30.5 | CONTRATOS DE SERVICIO DE AGUA 2021-2024
SERIE $30.6 | DOCUMENTOS EXTERNOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2021-2024
SERIE 530.7 DOCUMENTOS INTERNOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2021-2024
SERIE $30.8 | INVITACIONES PARA PAGO ENVIADAS 2021-2024
SERIE $30.9 | COMODATOS CEAC 2021-2024
SERIE $30.10 | CONCESIONES DE AGUA MUNICIPIO DE ZIRACUARETIRO 2021-2024
SERIE $30.11 | DECLARACIONES DE ISR COAPASZ 2021-2024
SERIE $30.12 | EXPEDIENTES LABORALES 2021-2024
SERIE §30.13 INFORME DE ACTIVIDADES 2021-2024
SERIE $30.14 | BITACORA DE ACTIVIDADES COAPASZ 2021-2024
SERIE $30.15 | REPORTES DE CLORACION 2021-2024
SECCION $31 ISTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION
NOMBRE Y CARGO DE LA .
e S e LIC. KAREN ESTEFANY GARCIA TRUJILLO
RESPONSABLE DEL :
P e e LIC. KAREN ESTEFANY GARCIA TRUJILLO
DATOS DE LA UBICACION PORTAL MATAMOROS S/N COL. CENTRO. ZIRACUARETIRO, MICH.
PERIODO 2021-2024 % ACTUALIZACION ENERO 2024
FECHAS
NIVEL CLAVE NOMBRE Shendid
SERIE $31.1 | MANUAL GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO 2021-2024
SERIE $31.2 | PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACIONES 2021-2024
SERIE $31.3 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024
SERIE $31.4 | REGLAMENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO 2021-2024
SERIE $31.5 | PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS 2021-2024
SERIE $31.6 | CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | S316.1 | SOLICITUDES DE ACTAS DE CABILDO 2021-2024
SUBSERIE | $31.6.2 | SOLICITUDES DE VACACIONES 2021-2024
SUBSERIE | $31.6.3 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
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SUBSERIE $31.6.4 | CONTESTACIONES A SOLICITUDES DE INFORMACION 2021-2024
SUBSERIE $31.6.5 | REQUISICIONES 2021-2024
SUBSERIE $31.6.6 | JUSTIFICANTES 2021-2024
SUBSERIE $31.6.7 | PERMISOS ECONOMICOS 2021-2024
SUBSERIE $31.6.8 | INVITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | S$31.6.9 | CAPACITACIONES 2021-2024
SUBSERIE | $31.6.10 | RECUPERACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | $31.6.11 | COMPROBACIONES DE GASTOS 2021-2024
SUBSERIE | $31.6.12 | INFORMES TRIMESTRALES 2021-2024

SERIE $31.7 | CORRESPONDENCIA INTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | S$31.7.1 | SOLICITUDES GENERALES 2021-2024
SUBSERIE | $31.7.2 | OFICIOS DE COMISION 2021-2024
SUBSERIE | $31.7.3 | INVITACIONES 2021-2024

SERIE $31.8 | CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2021-2024
SUBSERIE | S$31.8.1 | SOLICITUDES 2021-2024

SERIE $31.9 | CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2021-2024
SUBSERIE | $31.9.1 | INVITACIONES 2021-2024

328 TOTAL SERIES DOCUMENTALES
448 TOTAL SUBSERIES DOCUMENTALES
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SECRETARIA MUNICIPAL INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

LIC. MARICELA BACA YEPEZ r-ﬁ.%m\ EFANIA LEMUS DURAN

INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO INTEGRANTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEPARTAMENTO DE SISTEMAS INFORMATICOS CONTRALORIA MUNICIPAL

ey

.M. JOSE RODRIGO HERNANDEZ BANDERAS I.S.C. WILBERT ARNULFO OCHOA CHAVEZ
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LIC. KAREN ESTEFANIA TRUJILLO GARCIA
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